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Login 

Para fazer login no sistema SIAF, acesse o endereço: 

https://siaf.cps.sp.gov.br/  

 

 

Ao acessar o link, clicar em SIAF e será redirecionado a área de login: 

 

Utilize o mesmo login e senha do SIGURH. 

Após digitar as credenciais de acesso, clique em entrar. 

https://siaf.cps.sp.gov.br/
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Ao fazer o login, o sistema direcionará ao dashboard do SIAF e nele acesse a 

área das unidades: 

 

 

Na área das unidades visualize o módulo do compras, clicando em compras para 

acessar: 
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Módulo de compras 

Esse módulo do SIAF é responsável pelas solicitações de compra. 

  

No módulo de compras você pode: 

1 ï Solicitar compras; 

2 ï Ver suas solicitações; 

3 ï Verificar os itens disponíveis para solicitação. 

 

Solicitação de compras 

Ao clicar no item 1 (Solicitação de compra), o sistema direcionará para a área de 

solicitação de compra: 

1 2 3 
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Unidade de destino 

A unidade de destino é o local para onde vai sua solicitação, o sistema preenche 

automaticamente ñsedeò pois as solicitações serão para a sede, classes 

descentralizadas e/ou extensões (se houver). Destacamos a importância de 

prever as quantidades de consumo para todos os servidores administrativos, 

funcionários terceirizados, professores e alunos de todas as unidades que a sede 

também faz a gestão. Neste momento o formato é esse, quando o módulo de 

compras estiver liberado em sua funcionalidade total, habilitará o destino para 

onde as compras serão direcionadas.  

 

Tipo de compra 

As únicas opções disponíveis de compra neste momento são: 

¶ Bens duráveis; 

¶ Consumíveis. 
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Categoria 

A categoria de compra é um subtipo do tipo de compra, após selecionar o tipo 

de compra será exibido uma categoria referente ao tipo da compra. 

Exemplo: 

Ao selecionar BENS DURÁVEIS 

 

 

O sistema busca quais categorias pertencem a esse tipo de compra, neste caso 

ao selecionar BENS DURÁVEIS o sistema exibe EQUIPAMENTOS. 
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Caso selecione a categoria CONSUMÍVEIS o sistema buscará a categoria como 

ARTIGOS DE HIGIENE.  

Após selecionar o TIPO DE COMPRA e a CATEGORIA, basta clicar no botão 

INSERIR        para criar uma solicitação de compra. 
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Para inserir itens em uma solicitação basta clicar no botão  em 

sua solicitação de compra: 

 

 

Ao clicar o sistema o sistema redirecionará para a área de inserção de itens: 
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Os Itens disponíveis para esse tipo de solicitação ARTIGOS DE HIGIENE ï 

CONSUMÍVEIS, estão na primeira caixa de listagem, basta clicar na setinha para 

visualizá-los: 

 

 

 

Após selecionar o item, o sistema mostrará uma descrição que vem da BECSP. 






















